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Základní škola Meteorologická přijme od srpna 2026 ICT koordinátora

Název pozice: ICT koordinátor (s možností budoucího jmenování do funkce zástupce ředitele školy)

Pracovní náplň
· Ve spolupráci se správcem sítě zejména:
· organizuje a koordinuje využívání digitálních zařízení ve škole; 
· koordinuje provoz informačního systému školy; 
· doporučuje dle individuálních potřeb školy další školní informační systémy případně jejich obměnu, stará se o jeho upgrade a update;
· sleduje spotřebu tisku a navrhuje způsob šetření. 
· Vytváří plán rozvoje školy v oblasti digitální strategie školy a facilituje jej; 
· Podporuje učitele během vyučování (HW – jednoduché úkony).
· Zajišťuje pravidelnou reflexi a vyhodnocení naplňování digitální strategie školy.
· Koordinuje a aktivně podporuje další vzdělávání pedagogických pracovníků s využitím digitálních technologií.
· Vyhledává a navrhuje možné finanční zdroje pro pořízení a údržbu digitální infrastruktury a softwaru, navrhuje ve spolupráci s učiteli/vedoucími oborových komisí nákup výukového SW a zajišťuje jeho nákup.
· Spoluvytváří směrnice a pravidla pro bezpečné používání digitálních technologií ve škole včetně kyberbezpečnosti. 
· Ve spolupráci s vedoucím OK ICT integruje digitální technologie do ŠVP včetně tvorby metodických a didaktických materiálů (tematické plány, konzultace, organizování soutěží apod.).
· Orientuje se v základních pravidlech projektového řízení.
· Aktivně sleduje trendy ve vzdělávání s využitím digitálních technologií; 
· Orientuje se v problematice autorských práv a licencí: veřejných licencí (Creative Commons), otevřeného SW (Open Source) a v licenční politice školy.
· Provádí zápůjčky IT techniky žákům a zaměstnancům
· Ve školním informačním systému (Bakaláři):
· zajišťuje nákupy licencí (včetně upgradu a updatu);
· vytváří rozvrhy; 
· upravuje a vytváří skupiny (obsazenost předmětů, učebny, učitelé apod.) a jejich naplnění;
· odesílá a koordinuje matriku pro výkonové výkazy;
· provádí úpravu systému (automatická změny hesel)




Požadavky na uchazeče
· Vysokoškolské pedagogické vzdělání
· Dokončené specializační studium pro koordinátory
· Řídící schopnosti
· Smysl pro týmovou spolupráci 

Nabízíme
· Hlavní pracovní poměr  
· Plný úvazek
· 12. platová třída, po zapracování lze zařadit do 13. platové třídy. Osobní příplatek po zkušební době. 
· 5 týdnů dovolené + 5 dnů indispozičního volna
· Stravování ve školní jídelně za zvýhodněné ceny
· Příspěvek na penzijní připojištění 
· Možnost dalšího vzdělávání a profesního růstu
· Přátelský kolektiv 

Místo výkonu práce
Základní škola Meteorologická, Meteorologická 181/2, 142 00 Praha 4 - Libuš

Předpokládaný nástup
Nástup možný v srpnu 2026

Jak zažádat o pracovní pozici
Zájemci zašlete životopis a motivační dopis na e-mail reditel@zsmeteo.cz 
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